Реферат должен включать следующие элементы: – титульный лист; – содержание с указанием страниц текста; – введение; – основной текст, включающий 2–4 параграфа; – заключение; – список литературы; – приложения (необязательно). Титульный лист считается первым, но не нумеруется. Нумерация проставляется со второй страницы, на которой располагается содержание. Во введении раскрываются актуальность выбранной темы, цель, задачи работы, объект и предмет исследования. Рекомендуемый объем введения – три-четыре страницы машинописного текста. Основной текст должен включать 2–4 параграфа и раскрывать тему исследования. Заключение должно содержать краткие выводы и рекомендации по результатам работы. Список литературы должен включать все используемые при выполнении реферата источники законодательно-нормативной, научной, экономической литературы и периодических изданий. Реферат оформляется объемом 12–15 страниц печатного текста. Размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм. Выравнивание текста по ширине: красная (первая) строка (отступ) – 1,27 см; межстрочный интервал – полуторный, кегль – 14 пт., шрифт – Times New Roman. Не допускаются в тексте реферата подчеркивание и выделение слов, фраз жирным шрифтом; грамматические ошибки; сокращения слов. Нумерация страниц сквозная по всему тексту, включая приложения (если есть приложения), производится арабскими цифрами справа внизу страницы. Для наглядности изображения в реферате можно использовать таблицы, графики, диаграммы, схемы, рисунки. Небольшие таблицы можно размещать в основной части работы сразу после ссылки на них. Большие таблицы необходимо выносить в приложения. Каждая таблица нумеруется. Таблицы оформляются следующим образом. Таблица 1.4 Название таблицы № п/п Заголовок 1 Заголовок 2 Заголовок 3 1 2 3 4 Строка 1 10 10 10 Продолжение таблицы 1.4 1 2 3 4 Строка 2 10 10 01 Окончание таблицы 1.4 1 2 3 4 Иллюстрации имеют свою нумерацию.
